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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y DEL SERVICIO A CONTRATAR

El FOPAE fue creado mediante Acuerdo del Concejo Distrital No. 11 de 1987, como un establecimiento pablico
del orden Distrital e inicialmente adscrito a la Alcaldia Mayor, posteriormente de conformidad al Decreto Distrital
652 de 1990, "Por el cual se reglamenta el Fondo de Prevencidn y Atencién de Emergencia de Bogota, D.C.", se
adopta el reglamento de organizacion y funcionamiento, estableciéndose objetivos, y politicas generales sobre la
Direccion y Administracion de la Direccion de Prevencion y Atencién de Emergencias (DPAE).

Mediante el Decreto Distrital 332 de 2004, se organiz6 el Régimen y el Sistema Distrital de Prevencién y Atencidn
de Emergencias de Bogota, estableciéndose que en relacion con el Sistema para la Prevencion y Atencion de
Emergencias, la DPAE ejercerd las funciones de direccion, coordinacion y control del conjunto de las actividades
administrativas y operativas que sean indispensables para atender las situaciones declaradas, sin perjuicio de las
responsabilidades de cada una de las entidades distritales que se hayan previsto en los planes de emergencia y
contingencia, asi como coordinar y promover la realizacién de acciones de prevencion, mitigacion y atencion de
desastres, calamidades y emergencias por parte de las entidades del SDPAE y hacer el seguimiento
correspondiente, entre otras como autoridad técnica en riesgos y participacion comunitaria.

Mediante Decreto Distrital 423 de 2006, se adoptd el Plan Distrital para la Prevencion y Atencion de Emergencias
para Bogotd D.C., con una vigencia de diez (10) afios, reglamentando las politicas, objetivos generales, areas,
sectores estratégicos y programas que orientan las acciones de las entidades publicas y de los particulares en la
gestion del riesgo publico en el Distrito Capital.
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Se desarrolla a través del objetivo estructurante DERECHO A LA CIUDAD , mediante el Programa “BOGOTA
RESPONSABLE ANTE EL RIESGO Y LAS EMERGENCIAS’, en el cual se encuentra inscrito el proyecto de
inversion 0561 — “FORTALECIMIENTO DE LA CAPACIDAD TECNICA Y SOCIAL PARA LA PREVENCION Y
MANEJO DEL RIESGO?”, cuyo objetivo general es contar con informacion sobre las amenazas, vulnerabilidades y
riesgos existentes en el Distrito Capital y los instrumentos de gestion necesarios para incluir el conocimiento de la
gestion integral del riesgo en la cultura ciudadana, y del cual hace parte el componente 5.FORTALECIMIENTO
DE LA EDUCACION PARA LA GESTION DEL RIESGO.

En el documento técnico soporte del Plan Distrital de Prevencion y Atencidon de Emergencias, adoptado mediante
la Resolucién 138 de 2007, se establecen, entre otros, los Programas a desarrollar por parte del escenario de
gestion del sector de la Construccion, en el cual se definen los objetivos, actores, proyectos y la agenda a seguir.
En particular, entre otros, en el proyecto de “Fortalecimiento de la capacidad de respuesta ante eventos criticos”,
se encuentra el componente “Apoyo a las operaciones de emergencia’, en la cual se contempla las actividades
“Evaluacion de edificaciones post-sismo”.

La ciudad de Bogota, en la bisqueda de disefiar una estrategia de mitigacion y reduccion del riesgo sismico,
realiz6 estudios tendientes a establecer los escenarios de pérdidas y dafios probables ante la ocurrencia de un
evento de gran magnitud. De estos escenarios se identificd que para un sismo con periodo de retorno de 250
afios se estima que 27.000 personas resultarian atrapadas en estructuras colapsadas, 17.000 heridos y 9.000
muertos, 4.000 viviendas con dafios considerables (0.5% del total) con un volumen de pérdidas directas del orden
2.000 millones de ddlares, que corresponden a un dafio esperado del 8%.

Con este escenario, y como resultado del PDPAE, se desarroll6 el Plan de Emergencias de Bogota, dentro del
cual se adopto la estrategia de fortalecimiento de la capacidad de respuesta de la ciudad ante un evento sismico
de gran magnitud. Una de sus funciones es la identificacion de la evaluacion de dafios y riesgos asociados, con lo
cual se pretende apoyar a la poblacién para su localizacion en zonas seguras. La guia técnica para inspeccion de
edificaciones después de un sismo y la guia de patologias constructivas, estructurales y no estructurales tienen
como objeto apoyar la aplicacion de una metodologia para la inspeccién unificada de la seguridad y la
consecuente habitabilidad de las edificaciones después de la ocurrencia de un sismo en la ciudad de Bogota y
facilitar la consolidacion de la informacién de manera oportuna y confiable.

Después de un sismo, es deseable que la evaluacion sobre los dafios y la seguridad de las edificaciones sea
realizada usando criterios confiables y uniformes, con el fin de tener una clara vision de sus efectos sobre las
construcciones, brindar a la comunidad un apoyo oportuno, agil y eficaz respecto de la factibilidad de habitacion
segura de las viviendas, asi como identificar las necesidades de alojamiento y atencion temporal prioritaria que se
debe prestar a quienes no puedan ocuparlas y tener la informacién necesaria para una adecuada planeacion de la
reconstruccion y de las actividades futuras relacionadas con la rehabilitacion sismica de las edificaciones.

Dentro del esquema organizativo de atencidn del Plan de Emergencias de Bogot4, esta actividad de evaluacion
de los dafios se realiza por parte del personal asignado a la rama EDAN (Evaluacion de Dafios y Analisis
Necesidades) de la Seccion de Operaciones, donde se ha contemplado la Funcion 2.2, cuya responsabilidad es la
identificacion, cuantificacién y valoracion de la afectacién del habitat a nivel urbano y rural y comprende las
actividades de activacion del Grupo de Inspeccion de Edificaciones — GIE, conformado por un cuerpo voluntario
de profesionales relacionados con el sector de la construccién, como ingenieros civiles, arquitectos y afines,
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quienes llevaran a cabo la actividad de evaluacion e inventario de los dafios sobre las viviendas y demas
edificaciones de la ciudad.

La guia técnica para inspeccion de edificaciones después de un sismo y la guia de patologias constructivas,
estructurales y no estructurales han sido elaboradas con el fin de ser utilizadas por parte del personal del Grupo
de Inspeccidn de Edificaciones como manuales de apoyo, consulta y unificacidn de criterios para la realizacion de
los trabajos de evaluacidn en campo, y quienes seran los responsables de la inspeccion de las edificaciones,
recopilacion de la informacion en campo, evaluacion de dafios, diligenciamiento de los formularios para inspeccion
y sefializacion de las edificaciones con su respectiva clasificacion de habitabilidad. Actualmente en la entidad no
existe suficiente disponibilidad de ejemplares de estos dos documentos para apoyar la realizacion de estas
inspecciones eficazmente, material requerido como parte de la preparacion del Distrito Capital para la atencion de
eventos sismicos de gran magnitud, en el marco del Plan de Emergencias de Bogota.

De acuerdo con la necesidad expuesta, se debe adelantar el proceso de contratacidn que permita seleccionar una
empresa 0 persona natural que tenga amplia experiencia en diagramacion de documentos y ofrezca la mejor
alternativa para la diagramacion de las guias mencionadas y generar los archivos requeridos por la Imprenta
Distrital para proceder a su impresion.

Para la entidad es conveniente realizar esta contratacion para garantizar el cumplimiento de su mision institucional
en lo relacionado al normal desarrollo de las actividades diarias requeridas para la reduccién de riesgos de origen
natural y humano no intencional y garantizar el manejo efectivo de las situaciones de emergencia, minimizando
los efectos negativos sobre la poblacion de Bogota.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DE LA CONTRATACION, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA E
IDENTIFICACION DEL TIPO DE CONTRATO
2.1 Objeto de la contratacion
Contratar a una empresa 0 persona natural que preste sus servicios para el desarrollo de digitalizacion y
diagramacion de cartillas sobre construcciones.
2.2 Obligaciones especificas del contratista: (Actividades que comprende el objeto del contrato)
En desarrollo del objeto, el contratista adquirira para con el FOPAE, las siguientes obligaciones especificas:
2.2.1 Obligaciones especificas
e Diagramacion de la guia técnica para inspeccion de edificaciones después de un sismo. Esta
diagramacion incluye la carétula y debe ajustarse a los lineamentos emanados por el FOPAE con
respecto a la imagen institucional.

¢ Diagramacion de la guia de patologias constructivas, estructurales y no estructurales. Esta diagramacion
incluye la caratula y debe ajustarse a los lineamentos emanados por el FOPAE con respecto a la imagen

institucional.
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La entrega de los documentos debe realizarse en el medio magnético que requiera la Imprenta Distrital
(archivos de disefio: Page Maker 6.5, Corel Draw 11, Adobe Indesing, Adobe ilustrator CS2 o Photoshop
CS3). Previamente se debera generar una prueba impresa final de cada una de las guias.
El proponente deberd cotizar la totalidad de los elementos requeridos, para garantizar el cumplimiento
del objeto. Asi mismo, debe contar con el equipo y personal suficientes para la entrega de los elementos.
Manejar con reserva toda la informacidn y documentacion generada de las anteriores actividades.
Participar en las reuniones que indique la DPAE.

2.2.2 Obligaciones Generales:

Prestar los servicios de manera inmediata y con la disponibilidad adecuada al correcto cumplimiento de
las obligaciones contractuales.

Responder por la calidad y cumplimiento de los trabajos asignados.

Prestar los servicios contratados de manera inmediata y con la disponibilidad requerida por el FOPAE.
Mantener confidencialidad en el manejo de la informacion que por su delicadeza asi lo estime y se lo
indique el FOPAE.

De requerirse debera cancelar los derechos de publicacion del presente contrato y demas gastos
originados en el cumplimiento de los requisitos fijados por la Ley para el perfeccionamiento, y ejecucion
del contrato.

Constituir y mantener vigente la Garantia Unica que impone este contrato en los términos establecidos
en el mismo.

Dar cumplimiento a la resolucion 144 de 2007, (c6digo de Etica del FOPAE).

3. ANALISIS TECNICO Y FINANCIERO QUE SOPORTA EL VALOR Y LA ELECCION DEL CONTRATO

De acuerdo con lo establecido en las normas pertinentes se procedié a realizar la consulta de precios o
condiciones del mercado, para asi poder determinar el presupuesto requerido para la contratacion de los servicios
requeridos y de esta manera satisfacer la presente necesidad.

3.1 Consulta SICE

De acuerdo con lo establecido en la ley 592 de 2000 y su Decreto reglamentario en el Decreto 3512 de 2003, se
realizd la respectiva consulta ante el SICE, con el fin de conocer los precios unitarios y determinar el presupuesto
requerido para la contratacion de los servicios requeridos.

) . PRECIO CERTIFICADO
DESCRIPCION CODIGO SICE INDICATIVO NUMERO
Servicios de diagramacion 2.35.15.15.4 NE 4416357

3.2 Estudio de mercado

B o0&
GOBIERNO DE LA CIUDAD

Diagonal 47 No. 77B -09 Interior 11 - Conmutador: 4292801 Fax. 4292833 - Bogota D.C. - Colombia
Pagina Web: www.fopae.gov.co y www.sire.gov.co mail: fopae@fopae.gov.co

T A
Tiva




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D-C.

Fondo,
Prevencion y
Atencion Emergencias

DIRECCION DE PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS
Por otro lado, y en reciprocidad con lo establecido en el paragrafo del articulo segundo del Decreto 2474 de 2008

se efectud un Estudio de Mercado, para lo cual se procedio a realizar la cotizacion correspondiente, con el fin de
seleccionar la mejor oferta econdmica para la Entidad.

Proponente Caracteristicas Descripcion Valor total Condiciones

El cliente suministra archivos digitales con textos e

Leonardo Péez imagenes para diagramacion segin disefio

Diagramacion para publicacion Diagramacion de 140 paginas . -
Vanegas formato 1/8 abierto (25x35cm) | (cartilla No. 1) y (72 cartilla No. 2) a $10.600.000 f ap{ol})ag'c:). Sebt_anttregar} algchlyos (c:ilsg:)llt?lets en
1/16 cerrado (17.5x25) un valor unitario de $50.000 ormato y abierto en Inbesign IStos Qara
prepensay una prueba impresa final. Se haran
correcciones sobre PDF para pantalla
Diagramacion de pagina, disefio [I);géﬁt'ﬁlzc,'\?:' 1d '(sg‘o;' d)ezal;’nocglgf El cronograma esté Sujeto a cambios en los tiempos
de portada, retoque y unitério e 232.875 de disefio y desarrollo segln los requerimientos del
Paulo Santacruz optimizacién de imagen, ' $5.280.000 cliente.
Hernéndez ilustre}cién_de gfaficas vectoriales Digitalizacin, disefio y desarrollo de o
y d|g|tallzaC|2ni rf]ig textos por |- ila No. 2 (128 pag.) a un valor Entrega de la mfprmamon necesaria (textos,
pag unitario de $28.920 imagenes).
Concepto, disefio, diagramacion, | Redibujo de graficas, retoque digital
armada, 3 bocetos hasta de imégenes, levantamiento de texto $3.944.000 ' o .
Grupo magenta aprobacion y artes finales para | faltante. Entrega en archivo digital R El tiempo de entrega es de 7 dias habiles a partir de
DOS documentos de 150 pag. Y | abierto y formato electronico PDF. la fecha de entrega de archivos
50 pag. 1x1 tinta de tamafio | Disefio de caratula valor unitario de
cerrado 14cm x 21.5cm $17.000

4. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR
El contrato que se derive del presente proceso se denominara de PRESTACION DE SERVICIOS.

Lo anterior se encuentra sujeto a que desde el punto de vista juridico se ratifique con la elaboracién de la
respectiva minuta, el tipo de contrato por celebrar.

Teniendo en cuenta que se trata de actividades necesarias para el funcionamiento de la entidad, definidas en los
Decreto 332 de 2004 y 423 de 2006, en las que prevalece el factor intelectual sobre el factor manual, la
naturaleza del contrato a celebrar responde al de PRESTACION DE SERVICIOS de que trata el ordinal 3° del
articulo 32 de la Ley 80 de 1993, reglamentado por el articulo 82 del Decreto 2474 de 2008.

El tipo de contratacion es a precio fijo unitario. Por consiguiente no se aceptaran solicitudes de ajuste en virtud de
variaciones del mercado.

El presente documento forma parte integral del contrato que se celebre como consecuencia del proceso de

contratacion.
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5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

En cumplimiento de lo establecido en el paragrafo 1° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y tal como lo dispone
el articulo 2 del Decreto Reglamentario No. Decreto 3576 de 2.009, soporta su seleccion de la modalidad de
seleccion, en la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios como el Decreto 2170 de 2002 articulos 6, y 24
(articulos vigentes); El Decreto — Ley 1421 de 1993 (Estatuto Organico de Bogotd); La Ley 598 del 2000 (Sistema
de Informacién para la Vigilancia de la Contratacion Estatal — SICE); y en especial por la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 9° del Decreto Reglamentario 2025 de 2009 tal y como fue adicionado por Decreto 3576 de 2.009 en su
articulo 2°. Igualmente se aplicarén las normas pertinentes y concernientes al acuerdo de voluntades entre las
partes establecidas tanto en el Cédigo Civil como en el Cédigo de Comercio que llegaren a ser aplicables; y reglas
previstas en la invitacion pUblica.

Modalidad de Seleccion. En desarrollo a lo establecido en el articulo 2° 'Decreto 3576 de 2.009, el p[esente
proceso se adelantara mediante el PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE
CONTRATOS CUYO VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD.

El FOPAE carece de planta de personal lo que determina necesariamente que carezca de personal de planta para
suplir las necesidades descritas en este documento. A su vez, las actividades a contratar son, como ya se indicd,
necesarias para el funcionamiento de la entidad en las que prevalece el factor intelectual sobre el factor manual.
Por tanto, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 32 ordinal 3° de la Ley 80 de 1993 y 82 del Decreto
2474 de 2008, es juridicamente viable la celebracion de este contrato, en forma directa.

6. PROPIEDAD INTELECTUAL

Pertenecera al FOPAE la propiedad sobre el derecho patrimonial de autor en relacion con los documentos y en
general con las obras intelectuales que genere el contratista en desarrollo del objeto del contrato. Por la sola firma
del contrato se entendera que el contratista autoriza al FOPAE para editar, publicar, reproducir y modificar sin, su
previa autorizacion y sin derecho a retribucion alguna, las obras generadas por éste en desarrollo del objeto del
contrato. Siempre que el FOPAE, o terceros con su autorizacion, hicieren uso de todo o parte de la obra en
cualquier tipo de divulgacion, se citara el nombre del contratista, como autor de de ésta. En el caso de
divulgaciones de la obra con cualquier modificacion, el contratista podra solicitar al FOPAE y éste asi lo aceptara,
que en las subsiguientes divulgaciones no se haga mencién de su nombre.

Autonomia del contratista

El contratista ejecutard el contrato con autonomia técnica y administrativa, sin sujecién a horarios o jornada
alguna utilizando sus propias instalaciones, equipos y demas apoyos logisticos.

7. ASPECTOS DE PRESUPUESTO Y DURACION
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7.1 Presupuesto

Para las contrataciones aqui especificadas, se estima, de cara a la duracién del contrato, que el presupuesto
necesario es de SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE. ($6.000.000).

7.2 Ejecucion.

El contrato tendrd un plazo de ejecucioén de quince (15) dias contados a partir del cumplimiento los Gltimos
requisitos de perfeccion y legalizacion del contrato, tiempo dentro del cual el contratista debera dar cumplimiento
al objeto del contrato.

7.3 Valor y Forma De Pago

El valor del presente contrato serd por la suma de SEIS MILLONES DE PESOS M/CTE. ($6.000.000).

La forma de pago sera del 100% una vez entregado el material con la factura, previa certificacion de cumplimiento
a satisfaccion de las obligaciones contractuales expedida por el Supervisor del Contrato, entrega al FOPAE de los
archivos magnéticos de cada una de las guias, presentacion del informe de actividades y pago como cotizante al
Sistema General de Salud y Pensiones.

El valor aqui propuesto contempla los gastos, descuentos e impuestos que se generan para la suscripcion y
legalizacién del Contrato y en los pagos.

7.4 Rubro Presupuestal

La Entidad cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 1757 del para amparar el contrato resultante con
cargo al rubro presupuestal 3.3.1.13.02.31.0561.

7.5 Supervision

La supervision de este contrato sera ejercida por el responsable del Grupo de Construccion de la Coordinacion de
Gestion Sectorial. El Supervisor sera el intermediario entre el FOPAE Y EL CONTRATISTA y por su conducto se
tramitaran todos los asuntos relativos al desarrollo del mismo.

7.6 Garantia Unica

El contratista de acuerdo a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, debera constituir a favor del FONDO DE PREVENCION
Y ATENCION DE EMERGENCIAS DE BOGOTA. D.C., una Garantia Unica de Cumplimiento expedida por compafiia de
seguros legalmente establecida en Colombia o Garantia Bancaria y con oficina en Bogota, que ampare:

CuMPLIMIENTO: Por el 10% del valor total del contrato, con una duracion igual a la del Contrato y seis (06) meses
mas, contados a partir de la suscripcion del mismo.
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CALIDAD DE BIENES: Por el 10% del valor total del contrato, con una duracion igual a la del Contrato y seis (6)
meses mas, contados a partir de la suscripcién del mismo.

8. REQUISITOS HABILITANTES
8.1 Certificacion del Pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal de la sociedad, relacionado con el pago de los aportes a los cuales se
refiere el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. En caso de ser persona natural, el pago como cotizante al servicio de
salud y pension.

Con ello el proponente debera acreditar el pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando
éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al
que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso
no sera inferior a los seis meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no
tenga mas de seis meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion, en
cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 del 2002.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas
juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segln corresponda. La no presentacion de la certificacion de
pago de aportes del proponente o de alguno de los integrantes en caso de proponentes asociados, dara lugar a
que la propuesta sea declarada como No Habilitada Juridicamente.

8.2 Experiencia Minima del Proponente

Para el caso especifico de este proceso, es importante para la entidad que los proponentes cuenten con
experiencia especifica, toda vez que esto le genera a la entidad seguridad y estabilidad en el momento de
contratar, dado que mientras mayor experiencia tenga el proponente, mejor se garantizan el desarrollo y ejecucion
del objeto contractual sin mayores dificultades. Los proponentes deberéan adjuntar a su propuesta los documentos
que permitan al FOPAE verificar las condiciones de experiencia que se establecen en las Condiciones Especiales
de Contratacion. El oferente deberd acreditar experiencia en la diagramacion de textos, con la presentacion de
minimo dos (2) certificaciones de contratos ejecutados durante los ultimos dos (2) afios, en disefio, diagramacion
e impresion, expedidas por las entidades con las que se suscribieron dichos contratos, las cuales deben contener
como minimo el objeto, valor, fecha de suscripcién y plazo de ejecucion.

Documentos para Suscribir el Contrato

Para la suscripcién del contrato, el proponente debera anexar los siguientes documentos:
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Atencion Emergencias

DIRECCION DE PREVENCION Y ATENCION DE EMERGENCIAS

Certificacion de Existencia y Representacion Legal (en caso de ser persona juridica).
Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente o de Representante Legal.
Fotocopia del Registro tnico Tributario (RUT)

Fotocopia del Registro de Informacion Tributaria (RIT)

Certificacion de pago de Aportes Parafiscales

Certificado de antecedentes de la Contraloria

Cotizacion - Original

Elaboré: Fernando Andrés Ospina
Reviso: JesUs Enrique Rojas.
Aprobd: Gladys Puerto Castro
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